
Anleitung für Vereine Version 03 vom 12.01.2024 

Kurzanleitung Mitgliederportal für Vereine 

1. Anmelden am System 

URL und Zugangsdaten erhalten Sie von Ihrem Landesverband.

Benutzer: E-Mail Adresse eingeben Login drücken 

Beim erstmaligen Zugang bitte zugewiesenes Einmal Kennwort eingeben, ansonsten 
das eigens vergebene Kennwort verwenden. 

Kennwort eingeben
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2. Erstmaliges Anmelden am System 

Haken setzen bei Einverständniserklärung, dann [Weiter] 
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auf dieser Seite kann das eigene Profil bearbeitet werden. Bei Erstanmeldung ist hier 
zumindest ein neues Kennwort zu vergeben. Weiterhin kann entschieden werden, 
welche persönlichen Informationen veröffentlicht werden dürfen und welche nicht. 
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Rechte obere Ecke stehen folgende Auswahlmöglichkeiten zur Verfügung: 

3. Mitgliederliste einsehen und bearbeiten 

- Verein auswählen 

Datenschutz 
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Hier können Stammdaten und Adressen des Vereins gepflegt werden 

Es erscheint zunächst immer eine Suchmaske 

Über Aktion kann ein neues Mitglied erfasst werden oder ein 
Stammdatenänderungsantrag gestellt werden (z.B. Bei Namensänderung durch 
Heirat) 

Die Mitgliedersuche kann über die angebotenen Felder eingeschränkt werden 
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SUCHEN auswählen, es werden die Mitglieder angezeigt: 

Durch Auswahl eines Mitglieds können dessen Daten geändert werden 

Die nachfolgende Funktion ist u.U. nicht für alle Landesverbände verfügbar! Neue Mitglieder 
müssen dann ausschließlich über die Funktion Spielgenehmigungen angelegt werden. 

Anlegen neues Mitglied

Daten eingeben und [Personen suchen] wählen 

Wenn die richtige Person in der Liste aufgeführt wird, kann man diese auswählen, ansonsten 
[Neue Person als Mitglied aufnehmen…] 
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Daten des Spielers ergänzen: 

Beginndatum 

eingeben
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Personenbezogene Daten bestätigen 

Daten speichern 

Die neue Person erscheint in der Mitgliederliste ohne Spielgenehmigung 

In diesem Modul werden die Spielgenehmigungen der Mitglieder gepflegt 

Beispiel: 

Neue Spielgenehmigung für Max Mustermann beantragen 

Je nach Wunsch Aktive oder Passive Spielgenehmigung auswählen 

 Für eine außerordentlich Mitgliedschaft
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Personen suchen 

Für die richtige Person Aktive Spielgenehmigung beantragen 
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INFO: Die Adresse des Spielers ist im Hintergrund aktiv. Wenn diese jedoch 
überschrieben werden soll, kann hier die Anschrift überschrieben werden. 

Im 3. Schritt ist der Antrag zu kontrollieren und anschließend zu speichern. 
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Im 4. Schritt kann der Antrag eingereicht werden, Haken bei Antrag auf aktive 
Spielgenehmigung und einreichen. Sie können aber auch [Zurück zu Spielgenehmigungen] 
und weitere Spielgenehmigungen beantragen. 

Wenn Sie [Zurück auf Spielgenehmigungen] gehen, sehen Sie alle erfassten Anträge und 
können am Ende alle auswählen und [Antrag senden] wählen. Wenn Sie einen Antrag 
zurückziehen wollen, können Sie den Antrag auch zurückziehen [Antrag löschen]. 
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Ein eingereichter Antrag kann nicht zurückgenommen werden. Hier ist der verantwortliche 
Sachbearbeiter unverzüglich zu informieren. 

Wenn der Antrag eingereicht (gesendet) wurde, erscheint der Antrag mit Status in der 
Historienanzeige 

Anhand des Status erkennen Sie, wie es um den Antrag steht. 

Ist der Antrag genehmigt, erscheint der Spieler in der Mitgliederliste mit einer 
Mitgliedsnummer, sowie mit dem Status der Spielberechtigung. 

Die Funktionen [Vereinswechsel] und [Ummeldung der Spielgenehmigung] sowie 
[Abmeldung] laufen ähnlich ab wie Neuanträge. 
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Bei einer Abmeldung einer Person haben Sie die Auswahl zwischen 

Oder 

In dem Feld  

 geben Sie ein Datum in der Form TT.MM.JJJJ ein, an dem die 
Abmeldung gültig werden soll. 

1.Option: Die Spielgenehmigung wird gelöscht und die Person wird aus der Mitgliederliste 
gelöscht. 

2. Option: Die Spielgenehmigung wird gelöscht und die Person bleibt in der Mitgliederliste 
ohne Spielgenehmigung bestehen. 

Hier finden Sie folgende Downloads: 

Downloads werden als CSV-Dateien gespeichert und können mit anderen Programmen wie 
z.B. Excel weiterverarbeitet werden. 

Abmeldung vom System


